
附件 2 監試老師注意及配合事項 

 

 
監試老師注意及配合事項 

 

請聽從心測中心同仁說明以下注意事項，說明後，請確認是否清楚瞭解施測流程。 

**預試過程中（含監試人員說明之流程）嚴禁任何人員（含教職員及學生）拍照、錄影或錄音。** 

施測前 

一、 請於題本袋拆封後，確認裡面的試務用品是否符合題本袋背面檢核表欄位所列。 

二、 請監試老師特別注意： 

1. 請依照條碼順序由小至大發放試務用品，需讓同一位學生拿到相同條碼編號的基本

資料卡及答案卷。 

2. 請同學務必不要污損到基本資料卡及答案卷上的條碼。 

3. 基本資料卡以 2B 鉛筆填寫，答案卷以黑筆作答。 

施測中 

一、 進教室發放題本(答案紙)前，請監試老師說明：「等一下要請各位作一份測驗，本測驗

視同正式考試，請勿使用手機及其他電子用品」，之後發下 2B 鉛筆。 

二、 發題本前請告知學生「待會拿到題本、基本資料卡、答案卷時，請確認： 

1. 核對基本資料卡與答案卷上的條碼編號是否一致，不同的同學請舉手告知以更換。 

2. 基本資料卡以 2B 鉛筆填寫，答案卷以黑筆作答，答案卷右邊請填入座號。」 

之後依序發下基本資料卡、答案卷、題本。 

三、 請協助學生填寫基本資料，如學生不知道身分證字號，可查詢名條資料後，讓學生填

寫；待學生填寫完畢，請向學生說明題本封面的「作答注意事項」。 

四、 監試老師說明：「測驗時間為 50 分鐘，請於作答時間內寫完，不得補交，請同學認真

作答」。 

五、 基本資料卡請於學生作答期間依條碼編號依序收回，並檢查學生基本資料卡上之「身

分證字號」、「基本資料」是否填寫完整。 

六、 請在題本袋背面檢核表欄位填入到考學生人數。 

七、 請回收剩餘 2B 鉛筆（僅發放當天參與預試學生）。 

八、 學生於測驗進行中，若對測驗內容(題目)提出問題，請老師不要對測驗內容做任何解

釋，告訴同學依自己的理解狀況盡力作答。 

九、 若監試老師於施測過程中，若有突發狀況或任何疑問，請打心測中心同仁之手機詢問

處理方式。 

施測後 

一、 全體考生都作答完畢或考試時間結束後，請收回試題本與答案卷(試題本與答案卷請依

條碼編號排序)。 

二、 清點試題本與答案卷數量是否正確後，連同基本資料卡與剩餘 2B 鉛筆放入題本袋中，

並於題本袋背面檢核表欄位將清點完畢的項目打勾與簽名。 

三、 請將前述試務用品及本張「監試老師注意及配合事項」交給心測中心同仁，並由心測

中心同仁當場清點數量無誤後，以雙面膠帶封妥題本袋。 

心測中心同仁姓名：_____________ 電話：_________________ 


